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prowadzgcego i
nadzorujgcego.

Organizacja wycieczki | Niezgodna z Antycypacja zagrozen.

ze szczegblnym procedurami Wspotpraca z

uwzglednieniem szkoty organizacja odpowiednimi organami i

bezpieczenstwa wycieczek. instytucjami.

uczniéw w podrdzy,

podczas zwiedzania i

w miejscu

zakwaterowania.

Witasciwa liczba

opiekundéw
5. Monitorowanie | Podsumowywanie Brak Systematyczna kontrola
realizacji obecnosci uczniow systematycznosci wpisdw w dzienniku przez
obowigzku przez wychowawcow sprawdzania wychowawce. Kontrola
szkolnego. (systematycznie na obecnosci na dziennikoéw przez

koniec kazdego
miesigca).

lekcjach i
zajeciach
pozalekcyjnych.

dyrektora szkoly.

Zglaszanie dyrektorowi
i pedagogowi
szkolnemu informacji o
uczniach, ktorzy
niesystematycznie
realizujg obowigzek
szkolny. Skuteczna
interwencja.

Brak realizacji
obowigzku
szkolnego przez
niektdérych
uczniow.

Systematyczna kontrola
wpisow w dzienniku przez
wychowawce oraz
wspotpraca szkoty z
rodzicem i odpowiednimi
instytucjami

6. Rzetelnosé
petnienia
dyzuréw
miedzylekcyjnych
przez
nauczycieli.

Skuteczne petnienie
dyzuréw. Antycypacja
zagrozen i reakcja na
nie.

Zwiekszenie
wypadkowosci.

Organizowanie dyzurow
za nieobecnych
nauczycieli w sposéb
efektywny. Biezacy
monitoring.

Reagowanie na zbyt
gtosne zachowania
uczniow.
Ksztattowanie postaw
prozdrowotnych —
higiena wypoczynku.

Wigksze
natezenie hatasu.

Organizowanie dyzurow
za nieobecnych
nauczycieli w sposob
efektywny. Biezacy
monitoring.

7. Organizacja
pracy $wietlicy —
kontrola

Odpowiednia liczba
nauczycieli w stosunku
do liczby uczniow.

Zwigkszenie
wypadkowosci.

Zwiekszenie liczby etatéw
pracownikow swietlicy.
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in.

przez czynno$ci przez obowigzkow. przeptyw informacii.
pracownikow pracownikow
zgodnie z ich
zakresami
czynnosci i
realizacja
natozonych na
nich zadan
dodatkowych.
3. Prawidiowe Prawidtowe Nie prowadzenie Rzetelne i zgodne z
prowadzenie akt | prowadzenie akt akt wymogami
osobowych. osobowych. osobowych lub ich rozporzgdzenia
prowadzenie prowadzenie akt
niezgodnie osobowych.
z obowigzujgcymi Kompletowanie
przepisami. wszystkich wymaganych
dokumentow.
1. Kontrola stanu | Zapewnienie Brak lub Prowadzenie okresowych
technicznego bezpieczenstwa osob nieterminowe kontroli , przeglgdow,
budynku znajdujgcych sie w zlecanie dokonywanie biezgcych
budynku. przegladow napraw itp.
budynku i
konserwacji
? 2. Aktualne Bezpieczna praca i Brak szkolen Systematyczna kontrola
1 instrukcje nauka dzieci w szkole. | z zakresu BHP, waznosci szkolen z
© - zasady nieznajomos¢ zakresu BHP, prébne
= postepowania, przepisow, zia ewakuacje pozarowe,
5o plany organizacja pracy instrukcje, regulaminy,
o .m ewakuacyjne i schematy ewakuacji,
20 alarmowe, przepisy.
2 itp.
o N -zabezpieczenie
3 w sprzet
£t gasniczy,
& ochronny, érodki
facznosciiin.
-harmonogramy
cwiczen,
procedury
ewakuacyjne i
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nieterminowe
przekazanie
tych dochoddw.

2. Wykonanie Dokonywanie Dopuszczenie Biezgcy nadzér nad
planu wydatkéw zgodnie z przez wykonaniem planu
wydatkow na zatwierdzonym dyrektora szkoly finansowego. Dziatanie
dany rok. planem, w $cisle do zgodnie z obowigzujgcym
okreslonych dziatach, dokonania obiegiem dokumentdow.
rozdziatach i wydatku
paragrafach. powodujgcego
przekroczenie
kwoty
wydatkow
ustalonej w
rocznym planie
finansowym.
3. Dokonywanie | Terminowe Niewtasciwe Whprowadzone procedury.
biezacych regulowanie zabezpieczenie
ptatnosci. zobowigzan. gotowki,
Zabezpieczenie niestosowanie
przechowywane;j drukow Scistego
gotowki. zarachowania i
Kontrola drukéw nieprawidiowe
Scistego stosowanie
zarachowania. procedury
4. Prowadzenie Przeprowadzanie i Zaniechanie

Instrukcja

ewidencji rozliczenie przeprowadzania inwentaryzacyjna.
ksiegowej inwentaryzacji lub rozliczania Podziat obowigzkéw.
skfadnikow zgodnie z terminami i inwentaryzacji

majgtkowych zasadami okre$lonymi | Przeprowadzenie Aktualizowanie wiedzy na
zgodniez § 2 w przepisach ogolnych | lub rozliczenie temat przeprowadzania
pkt 5 i wewnetrznych. inwentaryzacji inwentaryzacji; sciste
rozporzgdzenia w sposob stosowanie przepisow
W sprawie niezgodny z prawa, zalecen
szczegotowych przepisami pokontrolnych.

zasad ustawy o

rachunkowosci rachunkowosci

oraz planéw kont

5. Prowadzenie Zabezpieczenie Brak

ewidencji
ksiegowej

majatku szkoty i jego
wiasciwa ewidencja.

zabezpieczenia
lub niewtasciwe

Sprawny monitoring.
Przeglady techniczne.
Procedury postepowania.
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