
XilL PROCEDURA PRZECHOWYWANIA I POBIERANIA ARKUSZY OCEN,DZIENNIK'W LEKCYI{YCH, nzrnNNrrÓw ZAąC P,ZALEK.YJI{YCĘnzrpnNrrów NAUCZANIA INDyWIDUALNEGo, DZIENNIKA pEDAGoGA,DZIENNIKA BIBLIOTEKARZA, DOKUMENTACJI HIGIENISTKI SZKOLNEJ

1 . Dokumentacja szkolna znajduje się:

- w sekretariacie - arkusze ocen, księg a ucmiówdzienniki lekcyjne, dziemiki zajęćpozalekcyjnych, dzienniki nauczania indywidualnego, dziennik pracy pedagoga,,dziennik bibliotekarz a, nauczyciela świetlicy

.*"ln*oinecie 
Pielęgniarki - dokum entacja pracy środowiskowej pietęgniarki

2, wszystkie dokumenty szkolne przechowywane są w zamkniętych szafach. Dostęp dokluczy maj ą tylko upowaznione osoby w7:'7aczone przezdyrektora szkoły.
3.Dokumentów szkolnych nie wolno wynosić poza tercn szkoły, w wyjątkowychsytuacjach tylko za zgodądyrektora szkoły.

4,'.ńdy korzystający z dokumentacji szkolnej zobońryanyjest do odłożenia jej
w Wznaczone miejsce, Dziennik moze przenosić wyłącznie nauczycie;, nie wolnoprzekarywać dzienrńkazapośrednictwem ucznia.'

5,po zakończeniu lekcji w danym dniu w danej klas ie nauczyciel uczącyprzynosidziennik do sekretariatu szkoły.

6'Przed rozPoczęciem lekcji dYhrującypracownik otwiera szĄ zdziennikam i i zglaszaewentualne braki dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoły.

7,wychowawca lub naucrycie' kot4lstający z ukuszyocen potwi erdzaich odbiór izwrot do sekretariatu szkoĘ własnoręcznym podpisem.


