Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia
Nr 18A/2018 z dnia 27.07.2018 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA - ANEKS DOTYCZACY.METODY
ELEKTRONICZNEJ

1. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury przeprowadza si¢ metodg tradycyjng opisang w
Instrukcji Inwentarzowej z dnia 27.07.2018 r. badZ metoda elektroniczng z uzyciem Programu
PROBIT — przez dokonanie odczytu kodéw kreskowych znajdujacych si¢ na poszczegélnych
skiadnikach majgtkowych za pomoca czytnika kodéw kreskowych, import danych do systemu
informatycznego stuzacego do ewidencji srodkéw trwatych i wydrukowanie arkuszy
spisowych.

2. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury metodg elektroniczng podlegaja wszystkie sktadniki
majatku jednostki, ktore zostaly wprowadzone na stan srodkéw trwalych albo pozostatych
srodk6w trwatych do ewidencji ilosciowej i oznakowane kodem kreskowym.

3. W ZSP stosuje sie system informatyczny PROBIT.
4. Srodki trwale w momencie przyjecia do uzytkowania zostaja oznakowane etykietami
zawierajacymi co najmniej:

1)kod kreskowy;

2)numer ewidencyjny Srodka trwalego;

3)nazwe $rodka trwalego;

4)skrocona nazwe jednostki;

S)nazwe kartoteki, pod ktorg zostat zaewidencjonowany.
5. Spis z natury przeprowadzany metoda elektroniczng jest dokonywany za pomoca narzedzi
informatycznych wspomaganych przez czytnik kodow kreskowych. Identyfikacja
poszczegblnych skladnikow majatku jednostki metoda automatyczng wykorzystuje
znakowanie i odczyt za pomoca kodow kreskowych. Dane zidentyfikowane przez czytniki

kodéw kreskowych sg przetwarzane przez oprogramowanie stuzace do ewidencji $srodkéw
trwalych.

6. Podczas inwentaryzacji kody kreskowe z etykiet sa odczytywane za pomocg czytnika kodow
kreskowych, a nastgpnie dokonywany jest import danych do systemu informatycznego. Na
podstawie zgromadzonych danych automatycznie tworzone sa arkusze spisowe zawierajace co
najmniej:

1)nazwe jednostki;

2)numer kolejnego arkusza spisowego;

3)opis inwentaryzacji;

4)date spisu;

5)imiona i nazwiska czlonkéw zespolu spisowego oraz ich podpisy na dowod braku

zastrzezen do ustalen spisu;

6)szczegolowe okreslenie skladnika majatkowego, w tym symbol identyfikujacy (numer
inwentarzowy);

7)ilos¢ stwierdzona w czasie spisu;
8)cen¢ za jednostke;



9)numery pozycji arkusza spisowego.

7. Do automatycznie wygenerowanych arkuszy spisu z natury dotacza si¢ oswiadczenie osoby
materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie.

8. Na podstawie wezytanych do systemu informatycznego danych sa automatycznie tworzone
arkusze rozliczen spisu z natury, stanowiace podstawe dokonania rozliczenia inwentaryzacji

majatku
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