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Zespot Szkolno-Przedszkolny w Smoldzinie Smotdzino, dn. 05.01.2023 .
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tel. +48 59 811 73 21
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e-mail: sekretariat@smoldzino.edu.pl

Zaproszenie do skladania ofert

Zespol Szkolno-Przedszkolny w Smoldzinie zaprasza do zlozenia ofert w trybie
zapytania ofertowego o wartos$ci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych ( Dz. U. z 2022 poz. 1710) do ktorego

nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, na wykonanie

nastepujacego zadania:,, Zakup i dostawa materialow biurowych , toneré6w oraz tuszy

do drukarek oraz urzadzen wielofunkcyjnych dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w
Smoldzinie na rok 2023”

Zatwierdzil:

p.0. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smotdzinie — mgr Alicja
Dwulit

Smotdzino, dnia 05 stycznia 2023 r.
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I. ZAMAWIAJACY:

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Smoldzinie

ul. Boh. Warszawy 48, 76-214 Smotdzino

tel. +48 59 811 73 21

fax.+48 59 811 73 21

http://www.bip.zsp.smoldzino.com.pl /

e-mail: sekretariat@smoldzino.edu.pl

REGON 771554678

NIP 839-28-15-065

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

10.

Przedmiotem zamoéwienia publicznego jest sukcesywna dostawa materialow
biurowych, tonerow oraz tuszy do drukarek oraz urzadzen wielofunkcyjnych do
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smotdzinie. Szczegdélowy opis zamdwienia
stanowi zalacznik nr 1 1 2 do zapytania ofertowego.

Dostawa przedmiotu zapytania ofertowego nastgpowac bedzie partiami w oparciu
o zapotrzebowanie zglaszane Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Wykonawca realizuje dostawe w dacie wskazanej przez Zamawiajacego w
telefonicznym zapotrzebowaniu czesciowym. Zamawiajacy sklada zamodwienie
czeSciowe nie pozniej niz na dwa dni robocze przed wyznaczonym terminem
dostawy.

Towar dostarczony bedzie transportem Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego —
tj. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Smotdzinie, ul. Boh Warszawy 48 pokoj nr 128
(' sekretariat).

Zamawiajacy ma prawo odmowi¢ przyjecia towaru nieodpowiadajacego
dostarczonym opisom.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszenia zamowienia ze wzgledu na
potrzeby, ktorych nie mégt przewidzie¢ w dniu zaproszenia do sktadania ofert.

Dodatkowe dostawy obejmowaé beda, tozsame ceny oferowane w zapytaniu
ofertowym.

Towar dostarczony begdzie w opakowaniu, ktérego koszt wliczony bedzie w ceng
towaru.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwigkszenia zamoéwienia do 20% ze wzgledu
na potrzeby, ktorych nie mogt przewidzie¢ w dniu zaproszenia do sktadania ofert.

Dodatkowe dostawy obejmowac beda, tozsame ceny oferowane w zapytaniu
ofertowym.
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11. Wykonawca zapewnia, ze dostarczone tusze i tonery beda fabrycznie nowe, nie
beda powodowaé utraty gwarancji producenta na urzadzenie, w ktéorym beda
Zamontowane.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym Zatacznik Nr 1 i 2 do Formularz ofertowy Wykonawcy;

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ (osoby) uprawnione do wystepowania w
imieniu  Wykonawcy. Wszystkie zalaczniki do oferty, stanowigce o$wiadczenia,
powinny by¢ rowniez podpisane przez upowaznionegO przedstawiciela. Zakres
reprezentacji przedsiebiorcy musi wynika¢ z dokumentéw przedstawionych przez
Wykonawcg;

4. Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany,
winny by¢ parafowane przez osob¢ podpisujaca oferte;

5. Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.
V. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY:

1) Kryterium wyboru oferty jest cena brutto (cena — 100%);

2) Oferta najkorzystniejszag bedzie oferta z najnizszg cena, spetniajagcg wymagania
Zamawiajacego;
3) Wykonawca okresli ceng brutto za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia, podajac

je w zapisie liczbowym i stownie;

4) Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, ujetymi w
szczegdtowym opisie przedmiotu i zakresu zamowienia, stanowigcym Zatgcznik Nr 11 2 do
Zaproszenia do skladania ofert.

6. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:
Cena 100%
VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@smoldzino.edu.pl, do dnia 13.01.2023 r. do godz. 12.00.

2. W tytule prosze wpisa¢ ,, Oferta zakup i dostawa materialéw biurowych ,
tonerow oraz tuszy do drukarek oraz urzadzen wielofunkcyjnych dla Zespolu
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3. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIiI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy zamieSci niezwlocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej informacj¢ o ztozonych ofertach, podajac nazwe (firme) badz imi¢ i nazwisko os6b
fizycznych, ktore ztozyty ofert¢ oraz email do wszystkich ktorzy ztozyli oferty.

VIIL. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

1) W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy moga przekazywaé za pomoca poczty
elektronicznej. W przypadku przekazywania korespondencji mailem kazda ze stron,
na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania;

2) Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

- Jadwiga Osowska — sekretarz szkoty — w sprawach procedury przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, e-mail: sekretariat@smoldzino.edu.pl ,
tel. (59) 8117 321.

3) Wykonawcy moga zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci Zaproszenia do
sktadania ofert kierujac swoje zapytania na nastepujace adresy poczty elektronicznej:

- sekretariat@smoldzino.edu.pl

4) Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy udzieli wyjasnien, niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do skladania ofert wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu do sktadania ofert;

5) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenie do sktadania ofert wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie gdy:
1) Nie zostata ztozona zadna oferta w przedmiotowym postgpowaniu;

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, Zze bedzie
mogt te kwotg zwigkszy¢ do kwoty najkorzystniejszej oferty;
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3) Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca

zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4) Inne warunki: jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od

zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

5) W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zaproszeniem do sktadania ofert stosuj¢

si¢ obowigzujace przepisy Kodeksu cywilnego.

X. Klauzula informacja w sprawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r., zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 2016/679” informujg, iz:

1.

dane

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Smoldzinie majacy swoja siedzibe: 76-214 Smoldzino, ul Boh.
Warszawy 48, tel: 59 8117321 ;

kontaktowe inspektora ochrony danych (IOD): Piotr Szumko, e-mail:

pszumko@mainsoft.pl:

2.

6.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego Nr ZSP.48.26.7.2019 prowadzonym w trybie
Zaproszenia do skfadania ofert. Podstawg prawng przetwarzania danych jest: prawo
zaméOwien publicznych (zwane dalej: Pzp) (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018) oraz
art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679;

odbiorcy danych — dane osobowe nie beda udostepniane poza osobami lub
podmiotami, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), oraz podmiotom, z ktorymi
Administrator ma podpisane umowy powierzenia np. obstuga informatyczna i prawna.
Dane nie bedg udostepniane do panstw trzecich;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

Ma Pani/Pan prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania na podstawie art 18 rozporzadzenia 2016/679 z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679. Powyzsze
prawa mozna zrealizowal poprzez wniosek ztozony do Zespolu  Szkolno-
Przedszkolnego w Smotdzinie. Wniosek mozna zlozy¢ w formie tradycyjnej badz za
pomoca komunikacji elektronicznej po uprzednim potwierdzeniu tozsamosci
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wnioskodawcy - art. 12 ust. 2 oraz 3 rozporzadzenia 2016/679;

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO (Biuro Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO) Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa tel: 22 8607086)
gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679.;

8. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:
1. usuniecia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzadzenia 2016/679) ;

2. przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 rozporzadzenia
2016/679;

3. sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawnag
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
rozporzadzenia 2016/679.

9. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

10. Pani/Pana dane nie bg¢da przetwarzane w sposob zautomatyzowany, a podejmowane
decyzje nie beda oparte o profilowanie.

X1. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela:
nt. przedmiotu zamowienia - Jadwiga Osowska ;

tel. 59 811 73 21 e-mail: sekretariat@smoldzino.edu.pl

X11. ZALACZNIKI:

1.Wz6r formularza ofertowego — zatacznik nr 1 i 2;

/podpis Dyrektora/
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