Zarzadzenie nr 17/2023
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie
z dnia 06 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci z Gminnego
Przedszkola w Smoldzinie

Na podstawie:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.)
e Statutu Gminnego Przedszkola w Smotdzinie

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Wprowadzam procedur¢ przyprowadzania i odbierania dzieci z Gminnego Przedszkola w
Smoldzinie- stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow przedszkola do zapoznania si¢ z trescig procedury oraz do
przestrzegania jej postanowien.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09.10.2023 r.

§4.

Traci moc dotychczasowe zarzadzenie dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie
nr 23 /2014 z dnia 26.08.2014 w sprawie Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci z
Gminnego Przedszkola w Smotdzinie
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Zalacznik do Zarzgdzenia nr 17/2023
Z dnia 06.10.2023 r.

Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci
z Gminnego Przedszkola w Smoldzinie

Podstawa prawna:

1

2.

G oW

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie Oswiaty ( Dz. U. z 2004r. Nr
256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z
pOzniejszymi zmianami).

Konwencja Praw Dziecka.

Statut Gminnego Przedszkola w Smotdzinie.

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w

sprawie szczegblowej organizacji publicznych szkét i publicznych
przedszkoli ( Dz. U. z 2019 r. poz. 502).

§1

Postanowienia ogolne

1.

[a—

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie
przyprowadzania 1 odbierania z Przedszkola oraz okreslenia
odpowiedzialnosci  Rodzicow lub innych o0s6b przez nich
upowaznionych  (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz
pozostatych pracownikéw Przedszkola.

Procedura stuzy zapewnieniu porzadku na terenie Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Smoldzinie, a takze ma zapewnié niezaktdcony tok
nauki 1 pracy.

§2

. Przedszkole jest czynne w godzinach od 7:00 do 16:00.

W godzinach od 7:00 do 8:00 dzieci moga przebywaé w salach
dyzurnych. Punktualnie od godziny 8:00 czynne sa juz wszystkie grupy.
Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opiekg nauczycieli.
Ze wzgledu na warunki lokalowe (sale przedszkolne w budynku szkoty,
szatnie przedszkolne na korytarzu) rodzice/opiekunowie
przyprowadzajacy dziecko do przedszkola sg zobowiazani:

e przyprowadzi¢ dziecko do wejscia od strony ulicy Ogrodowe;j



e wywola¢ domofonem pracownika przedszkola
e przekazaé dziecko w przedsionku pracownikowi przedszkola

. Dziecko powinno byé przyprowadzone do Przedszkola w godzinach od
7.00 do 8.00 (zgodnie z deklaracjag wypeiniong przez rodzica). Potrzebe
pozniejszego przyprowadzenia dziecka do Przedszkola nalezy zglosi¢
nauczycielowi grupy osobiscie dzien wczesniej lub najpoznie]
telefonicznie w tym samym dniu, ale nie p6zniej niz do godziny 8.15.

. Od momentu przekazania dziecka odpowiedzialnos¢ za jego
bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

§3

. W okresie adaptacyjnym tj. przez miesiac wrzesien rodzice badz osoby
upowaznione do odbioru dzieci, ktére rozpoczynaja edukacje
przedszkolng (wczesniej nie chodzily do przedszkola) mogg wprowadzi¢
dziecko do przedszkola. W tym celu powinni:

przyprowadzi¢ dziecko do wejscia od strony ulicy Ogrodowe;j
wywola¢ domofonem pracownika przedszkola

rozebra¢ dziecko na korytarzu przy szatniach

osobiscie przekazac¢ dziecko nauczycielce danej grupy lub oddzialu
dyzurujacego, co oznacza, Ze sg zobowigzani doprowadzi¢ dziecko
do sali

. Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego
wejscia do sali.

. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i
bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow na terenie
przedszkola: przed wejsciem do budynku, na korytarzu, przy szatniach,
pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zaje€.

. Osoba odbierajgca dziecko od rodzica ma obowiazek zwrocenia uwagi
czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech
niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

§ 4

. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadzac¢
do przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlgce nie moga
przebywa¢ w grupie z dzieémi zdrowymi. Nauczyciel lub pracownik
przedszkola ma prawo nie przyja¢ chorego dziecka.

. Rodzice maja obowiagzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat. Alergie



pokarmowe nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie (tylko wtedy beds
przestrzegane).

. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice
zobowigzani sg do przedlozenia zaswiadczenia  lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

§5

. W godzinach od 13:00 do 16:00 dzieci moga przebywa¢ w salach
dyzurnych.

. Opiekunowie odbieraja dzieci do godziny 16:00 (zgodnie z deklaracja).

. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow ( prawnych
opiekunéw) lub inne osoby doroste upowaznione na piSmie przez
rodzicow (prawnych opiekundw), zdolne do podejmowania czynnosci
prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze
ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione. Wzo6r upowaznienia
do odbioru dziecka z przedszkola stanowi zalgcznik do niniejszej
procedury.

. Rodzice (prawni opiekunowie) ponoszg petng odpowiedzialno$¢ prawng
za bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong
osobe.

. Dziecko nie bedzie oddawane rodzenstwu ponizej 18 roku zycia.

. Odbieranie dzieci przez osoby niepelnoletnie moze odbywaé sie w
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne
oswiadczenie woli rodzicow lub prawnych opiekunow, po wczesniejszym
pisemnym zlozeniu wniosku z uzasadnieniem.

. Rodzice ponoszg pelna odpowiedzialnos¢ prawng za osobe niepetnoletniag
odbierajacg dziecko jak i za odebrane przez nia dziecko.

. Osoby wyzej wymienione zobowigzane s3:

e wywota¢ domofonem pracownika przedszkola
e oczekiwaé na dziecko (chcgc poczeka¢ na dziecko w budynku
szkoty pozostaje w przedsionku)

. W okresie adaptacyjnym tj. w miesiacu wrzesniu rodzice badz osoby
upowaznione do odbioru dzieci, ktére rozpoczynaja edukacje
przedszkolna (wczesniej nie chodzity do przedszkola) sa zobowigzane:
e wywola¢ domofonem pracownika przedszkola
e osobiscie odebra¢ dziecko od nauczyciela opiekujacego sie dang
grupg lub nauczyciela sprawujacego w zastepstwie opieke nad
dzie¢mi

10. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela i innych pracownikow przedszkola

konczy si¢ z chwilg odebrania dziecka przez opiekuna.



11. Pracownik przedszkola ma prawo skontrolowa¢ tozsamos¢ osoby
zglaszajacej si¢ po dziecko.

12.0bowiazkiem nauczyciela jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane
przez rodzica lub osobe wskazana w upowaznieniu.

13.Nauczyciel moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje bardzo wyraznie, ze nie jest ona
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa w drodze do domu
(podejrzenie stanu nietrzezwosci, odurzenie narkotykami). O zaistnialej
sytuacji zawiadamia dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego, ktory w
ostatecznosci podejmuje decyzje o niewydaniu dziecka i nawigzuje
kontakt z drugim rodzicem lub kolejna upowazniona osobg do odbioru
dziecka. W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzje podejmuje
wychowawca.

14.W przypadku braku mozliwosci nawigzania kontaktu z drugim rodzicem
lub osoba upowazniong do odbioru dziecka dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Smoldzinie informuje policje o stanie osoby
zobowigzanej do opieki nad dzieckiem i o braku mozliwosci przekazania
dziecka innej osobie uprawnionej. Informuje placowke opiekunczg o w/w

sytuacji.

15.Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po
zakonczeniu dzialan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi
placowki.

16.W najblizszym mozliwym terminie po zaistnialym zdarzeniu nauczyciel
przeprowadza z rodzicami rozmowe w celu wyjasnienia zaistniale]
sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania statutu.

17.W przypadku powtarzajgcych sig sytuacji, w ktorych rodzic (prawny
opiekun) odbierajacy dziecko z przedszkola znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu/narkotykéw nauczyciel ma obowigzek powiadomienia o tym
fakcie policje/specjaliste do spraw nieletnich — celem rozpoznania sytuacji
domowej i rodzinnej dziecka i podjecia odpowiednich dziatan prawnych
lub powiadamia Sad Rodzinny.

18.0dmowa wydania dziecka jednemu z rodzicow nastepuje w sytuacji, gdy
jest on pozbawiony wiladzy rodzicielskiej lub ma j3 ograniczong
prawomocnym wyrokiem sadu, ktory zostal przez rodzica sprawujacego
opieke nad dzieckiem przedstawiony nauczycielowi przedszkola, a jego
kopia zostata dotaczona do dokumentacji przedszkola.

19.Dzieci powinny by¢é odbierane z przedszkola najpdzniej do godz. 16 —w
przypadku niespehienia tego warunku nauczyciel sprawujacy opieke nad
danym dzieckiem kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi
opiekunami) powiadamiajgc o zaistniatej sytuacji — w przypadku braku
takiego kontaktu mimo kilku prob, po godz. 17 zawiadamia dyrektora
placowki oraz kontaktuje si¢ z najblizszym komisariatem policji. Z
zaistniale] sytuacji sporzadza protokot zdarzenia podpisany przez



swiadkow. Protokol zostaje przekazany do wiadomosci Dyrektora
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smotdzinie, Rady Pedagogicznej 1
Rady Rodzicéw i pozostaje w dokumentacji przedszkola.

20.W przypadku notorycznego odbierania dziecka z przedszkola po
godzinach jego urzedowania (co odnotowywane jest przez nauczyciela w
notatce stuzbowej) nauczyciel wzywa rodzicéw na rozmowe informujac
ich o prawnych konsekwencjach nieprzestrzegania obowigzujacych zasad.

21.Dalsze naruszenie tych zasad skutkuje zawiadomieniem specjalisty ds.
nieletnich w Policji i Sagdu Rodzinnego.

22.Rodzice maja obowigzek aktualizowania swoich numeréw telefonow
podawanych do wiadomosci przedszkola.

mgr Artur Spychalski







