Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia dyrektora nr 18/2023

STANDARDOWA PROCEDURA EWAKUACJI
UCZNIOW I PRACOWNIKOW Z BUDYNKU SZKOLY

I. CEL PROCEDURY

Il. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

111.PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY-ZARZADZENIA
EWAKUACJI

IV.SPOSOB OGEASZANIA ALARMU- SYGNALY ALARMOWE

V. PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA:

WOZNA SZKOLY

DYREKTOR SZKOLY

NAUCZYCIELE

WYCHOWAWCY KLAS

PRACOWNIK OBSLUGI- KONSERWATOR
PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

VI.OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI
VIL. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI)

VIIl.  POSTANOWIENIA KONCOWE

IX.PODSTAWA PRAWNA | ODNOSNIKI

X. ZALACZNIKI:

1. WYKAZ POWIADAMIANYCH SLUZB I NUMERY TELEFONU

2. MIEJSCE EWAKUACJI SZKOLY

3. WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH POZOSTAJACYCH NA TERENIE
SZKOLY

4. WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIE ENERGII
ELEKTRYCZNEJ | GAZU.



CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow i

pracownikow Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie w sytuacji wystapienia

zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci o0so6b realizujacych

niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow

wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniow i

pracownikow z budynku.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1.
2.

POZAR- gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi §rodkami;
ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego;

ZAGROZENIE NSCH- jezeli czas dojécia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy
niz 15 minut;

ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA;

ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU;

INNE

SPOSOB OGE.OSZENIA ALARMU

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoly odbywa si¢ w ramach
wewngtrznego systemu alarmowania z wykorzystaniem dzwonka.
2. Sygnalem alarmu ewakuacyjnego jest ciagly trwajacy 1 minute¢ dzwonek.
3. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami
procedury 1 aktualnie zaistniatg sytuacja.
4. Kazdy, kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacj¢ o pozarze lub zagrozeniu
powinien zachowac spokoj 1 nie dopuszczajac do paniki natychmiast zaalarmowac:
o Wszystkie osoby znajdujace si¢ w sgsiedztwie pozaru lub innego
niebezpieczenstwa bezposrednio im zagrazajacego,
e Panstwowga Straz Pozarna- tel.: 998

e Centrum Powiadamiania Ratunkowego- tel.: 112



e Stuzbe dyzurng Policji- tel.: 997
e Pogotowie Ratunkowe- tel.: 999

e Inne stuzby w zaleznos$ci od potrzeb- zalaceznik nr 1

5. Po potwierdzeniu przyjecia zgloszenia przez dyzurnego shuzby, nie odktadamy

stuchawki (nie przerywamy potaczenia), czekamy, kiedy zrobi to osoba

przyjmujaca zgloszenie, nastgpnie czekamy chwil¢ na ewentualne sprawdzenie

zgloszenia.

PRZYDZIAYE. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. DYREKTOR SZKOLY

Podejmuje decyzj¢ o zakresie ewakuacji (pelnej lub czesciowe;),

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji w
szczegblnosci:  transport, zaladunek i ochrona dokumentacji szkoty,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej,

Wprowadza zakaz wejscia 1 wjazdu na teren szkoty 0sob postronnych,
Organizuje akcje ratownicza,

Zarzadza ewakuacje samochodow,

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja,

Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Energetycznym itp.)

2. NAUCZYCIELE

Musza zna¢ liczebny stan klasy, z ktora odbywaja lekcje,

Muszg zadbac o przestrzeganie przez uczniéw zasad ewakuacji okreslonych w
procedurze, np.:

- klasa ustawia si¢ przed drzwiami- najpierw osoby znajdujace si¢ najblizej
drzwi wejSciowych do Sali, potem uczniowie z kolejnych tawek, az do
znajdujacych si¢ najdalej wejscia,

- kolejnos$¢ opuszczania pigtra- zgodnie z planem ewakuacyjnym, na schody
wchodzg najpierw uczniowie klasy z sal bedgcych najblizej schodow, nastepnie
z potozonych dalej, az po najbardziej odlegte od schodow,

- kolejnos¢ 1 miejsce ewakuacji:



1. parter:

sala 17,18 ( przedszkole) — wyjscie od strony kotlowni
sala 16,15 - wyjscie gtowne

biblioteka - wyjscie koto dyzurki

dyzurka — wyjscie obok niej

sala gimnastyczna - wej$cie boczne do sali

sala nr 13 - wyjscie obok sali SI

2. 1 pietro:

sala 119 (gabinet pedagoga), pokéj nauczycielski - schody na
wprost pokoju nauczycielskiego

sala 116, 117, 118, sekretariat, gabinet dyrektora,

swietlica, gabinet psychologa - wyjscie gldwne

gabinet logopedy — schody obok gabinetu

kuchnia- schody na wprost windy

3. 1II pietro:

sala 219, 218, - schody na wprost do wyjscia od strony kottowni
sala 215, 216, 217, 225, gabinet pielegniarki — wyjscie gtowne
ksiegowos¢, place, sala 212- schody na wprost WC, wyjscie
koto dyzurki

sala 208, 210, 211- schody na wprost sali 208

- kolejnos¢ opuszczania budynku szkolnego- zaczynajac od najnizszych pieter
Wyznaczaja bezposredniego asystenta osoby niepelnosprawnej (jako formy
ogblnodostepnego wsparcia dla osoby niepetnosprawnej), ktéra doprowadzi
niepetnosprawnego do punktu koncentracji ewakuowanych; osoby muszg by¢
wyznaczone przez nauczyciela personalnie, nigdy nie moéwimy- ,,niech ktos
im pomoze”,

Musza uformowa¢ grupy ewakuacyjne na korytarzach i sprawowac opieke nad
uczniami, z ktorymi prowadzili zajecia dydaktyczne,

Musza sprawdzi¢ czy wszyscy opuscili pomieszczenie,

Nauczyciele po opuszczeniu Sali lekcyjnej musza zamknaé drzwi, zostawiajac
klucz w zamku,

Powinni wskaza¢ dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki,
Powinni zadba¢, aby uczniowie udali si¢ we witasciwym kierunku-
wyznaczonego miejsca zbiorki- wyprowadzi¢ uczniow,

Powinni zadba¢, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego miejsca, nie

dopusci¢ do powstania paniki wsrdd uczniow ani lekcewazenia sytuacji,
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e Po dotarciu na miejsce ewakuacji nauczyciele powinni przeprowadzi¢ zbiorke
klasy, sprawdzi¢ stan liczebny i zglosi¢ kierujgcemu ewakuacja, zwtaszcza,
jesli stwierdzono nieobecno$¢ ucznia,

e Na miejscu ewakuacji nauczyciele 1 uczniowie przebywaja do czasu
otrzymania stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej

zakonczenia.

3. WYCHOWAWCY KLAS
e Szkolg ucznidow w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;
e Przeprowadzaja co najmniej 2 razy w roku probng ewakuacje klas w ramach

godzin wychowawczych

4. PRACOWNIK OBSLUGI- KONSERWATOR

o Wylacza gtowne zasilanie pradu oraz gazu.

5. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

e W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji postgpuje zgodnie z
planem ewakuacji szkoty oraz ewakuuje si¢ drogami ewakuacyjnymi,

e W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego (NSCH)
w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji postgpuje zgodnie z zaleceniami
(pozostaje na miejscu lub ewakuuje sie).

e Personel administracyjno-biurowy pomaga przy ewakuacji 0sob o
ograniczonej sprawnosci ruchowe;.

e Pracownik administracji sprawdza, czy klucze znajdujg si¢ w drzwiach na

II pietrze, sekretarz szkoty-I pietro, wozna- parter

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI

1. Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen;

2. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe;

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem 0s6b niepowotanych;

4. Przygotowaé do ewakuacji wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczgcie, srodki

finansowe itp.;



Pozamykac¢ okna;

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan;

Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny zabra¢ (jezeli sytuacja na to pozwala)
niezbedne rzeczy osobiste 1 przystapi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami
i udac si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji;

Osoby niepetnosprawne ruchowo oraz z dysfunkcjami wzroku nalezy ewakuowaé
przenoszac na rekach, krzestach, wozkach, kocach lub innym sprze¢cie przeznaczonym
do ewakuacji osob.

W przypadku osoby niestyszacej lub niedostyszacej nalezy mowic¢ do niej upewniajac
si¢ ze na ciebie patrzy. W zaleznosci od sytuacji mozna zamachaé¢ do niej reka lub
dotkna¢ jej ramienia. Nalezy mowi¢ z twarzg zwrocong w kierunku rozmoéwecey. Jezeli
osoba niestyszaca lub niedostyszaca nie zrozumie ktorego§ zdania, nalezy nie

powtarza¢ go, a uja¢ w inny sposob to, co chce si¢ powiedzied.

Jezeli alarm ogloszono w czasie przerwy ewakuacje przeprowadzaja nauczyciele dyzurujacy

na korytarzach. Wychowawcy klas na miejscu ewakuacji przeprowadzaja zbiorke klasy,

sprawdzaja stan liczebny i zglaszaja kierujacemu ewakuacja, zwlaszcza, jesli stwierdzono

nieobecnos¢ ucznia. Jesli nauczyciel przebywa w czasie ogloszenia alarmu w pokoju

nauczycielskim zabiera dzienniki lekcyjne i udaje si¢ do wyjscia ewakuacyjnego przy

kottowni, pomagajac po drodze w ewakuacji dzieci z oddziatow przedszkolnych.

DROGI EWAKUACJI

Ewakuacja uczniow (pracownikow szkoty) odbywa sie¢ zgodnie z planem ewakuacji zgodnie z

zamieszczonym w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne
mienie itp.;
Na terenie szkoly do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozna szkoly oraz

wyznaczone osoby funkcyjne- zatacznik nr 3.



PODSTAWA PRAWNA | ODNOSNIKI
1. USTAWA Z DNIA 24 SIERPNIA 1991 R. O OCHRONIE
PRZECIWPORZAROWEJ,

2. USTAWA Z DNIA 11 MARCA 2022 R. O OBRONIE OJCZYZNY (DZ.U. 2022
POZ. 655).




Zatacznik nr 1

WYKAZ POWIADAMIANYCH SLUZB I NUMERY TELEFONU

- OGOLNOPOLSKI NUMER RATUNKOWY 112
- POLICJA 997 LUB POSTERUNEK POLICJI W SMOLDZINIE Z S. W GARDNIE
WIELKIEJ 59-846-33-33
- PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
- OCHOTNICZA STRAZ POZARNA W SMOLDZINIE 798-683-950
- POGOTOWIE RATUNKOWE 999
- OSRODEK ZDROWIA W SMOLDZINIE 59-811-73-76
- POGOTOWIE GAZOWE 992
- POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
- ORGAN PROWADZACY — GMINA SMOLDZINO
e INSPEKTOR OSWIATY 59-811-72-15 (WEWN. 121)
e WOIT GMINY SMOLDZINO 59-811-72-15
e DYREKTOR SZKOLY 59-811-73-21



Zaltacznik nr 2

MIEJSCE EWAKUACJI OSOB PRZEBYWAJACYCH W SZKOLE

OSOBY SA EWAKUOWANE (KIEROWANE) Z POMIESZCZEN NA POZIOME DROGI
EWAKUACYINE (KORYTARZE), A NASTEPNIE ZGODNIE Z KIERUNKAMI
OKRESLONYMI PRZEZ ZNAKI EWAKUACYINE DO DRZWI EWAKUACYINYCH
POZA OBSZAR ZAGROZONY, BEZPOSREDNIO NA ZEWNATRZ BUDYNKU- NA
BOISKO SORTOWE W SMOLDZINIE.



Zatacznik nr 3
WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH POZOSTAJACYCH NA TERENIE SZKOLY

DYREKTOR SZKOLY- ARTUR SPYCHALSKI

WOZNA- JOLANTA NIZIOLEK

KONSERWATOR- WELODZIMIERZ NIZIOLEK/TOMASZ BIELECKI
SPRZATACZKA- BERNADETTA RUTKOWSKA

PRACOWNIK ADMINISTRACIJI- DOROTA WEODARSKA
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Zatagcznik nr 4

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIE
ENERGII ELEKTRYCZNEJ | GAZU

1. WLODZIMIERZ NIZIOLEK- KONSERWATOR
2. W RAZIE NIEOBECNOSCI W/W KONSERWATOR- TOMASZ BIELECKI
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