Zarzadzenie Nr 25/2023

Dyrektora Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Smoldzinie
z dnia 08 grudnia 2023 roku
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U. z 2021r. poz. 217) oraz Zarzadzenia Nr 47/2021 z dnia 21.12.2021 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym w Smoldzinie w dniu 31 grudnia 2023 roku przez komisje
inwentaryzacyjne w nast¢pujacym skladzie osobowym:

1. Justyna Pieniak - przewodniczacy
2. Dorota Wlodarska - czlonek

§2
Inwentaryzacje przeprowadzi zespdt wyznaczony przez przewodniczacego komisji w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z zalgczonym harmonogramem
stanowiacym zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Powotuje si¢ 2 zespoty spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:
Zesp6l Nr 1 - Stoléwka szkolna

1. Justyna Pieniak - przewodniczacy
2. Dorota Wiodarska - czlonek

Zespo6l Nr 2 - Administracja oraz pion gospodarczy

1. Justyna Pieniak - przewodniczacy
2. Dorota Wlodarska - cztonek

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2023 r.
§4
Inwentaryzacje obejma nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. druki $cistego zarachowania
2. opal
3. artykuly spozywcze
§5
1. Skladniki majatku wymienione w § 4 pkt. od 1 do 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.
2. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 4 pkt.l i 2,3 nalezy

przeprowadzié w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie
protokotu kontroli z kasy.



3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

§6

Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§7
Zobowiazuje si¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu celem dokonania wyceny i rozliczenia.

4. Ostatecznego zakonczenia inwentaryzacji do dnia 31 grudnia 2023 roku.

§8
Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:
1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w zespole instrukcja inwentaryzacyjna,
2) pobieranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury,
3) pobieranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koncowych,
4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,
5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury,
6) terminowe przekazanie wypetionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych

nieprawidtowosciach

§9
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu.
§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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