Zarzadzenie Nr 12/A/2024

Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie
z dnia 30.04.2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci oraz planu kont w ZSP w
Smoldzinie dla projektu o numerze: FEPM.06.07-1Z.00-0051/23, pod nazwg :
,» Realizacja dodatkowych zajeé edukacyjnych dla dzieci i szkolen dla nauczycieli
podnoszace kompetencje kluczowe i zawodowe w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w

Smoldzinie” w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

na podstawie Ustawy z dnia 09 wrze$nia 1994 o rachunkowosci ( Dz.U. z2009r nr 152 poz. 1223 z pdzniejszymi
zmianami ) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017r w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst
jednolity: Dz.U.z 2020r poz. 342)

§1
W zwigzku z planowanym wprowadzeniem Projektu FEPM.06.07-17.00-0051/23 w ramach
Regionalnego programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2021-2027
wprowadza si¢ na czas realizacji projektu zapisy w polityce rachunkowosci w Zaktadowym
Planie kont Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie, jak w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg od 01 maja 2024r.







Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora ZSP z dnia 30.04.2024

Polityka Rachunkowosci dla Projektu Unijnego
realizowanego od 01maja 2024 do 31sierpnia 2028






1. Wprowadzenie
I.Opis projektu i jego cel.

1.Projekt o numerze: FEPM.06.07-12.00-0051/23 pod nazwa : REALIZACJA
DODATKOWYCH ZAJEC EDUKACYJNYCH DLA DZIECI I SZKOLEN DLA
NAUCZYCIELI PODNOSZACE KOMPETENCIJE KLUCZOWE I ZAWODOWE W
ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM w SMOLDZINIE jest wspolfinansowany ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach programu: Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021 -2027 i ma na celu wsparcie wczesnej edukacji i opieki nad dzieckiem
( z wylaczeniem infrastruktury)

2. Podstawy prawne projektu:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
- Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

I1. Zasady ogolne

1. Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrgbny rachunek bankowy
o numerze: 50 9315 0004 0010 4522 2000 0080 w Banku Spoldzielczym w
Ustce- Filia w Smoldzinie. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi
znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby okreslone w
karcie wzoréw podpisow.

2. Beneficjentem projektu jest Gmina Smoldzino / Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Smoldzinie.

3. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie

sytuacji majatkowej i finansowej projektu o numerze: FEPM.06.07-
17.00-0051/23 pod nazwa : REALIZACJA DODATKOWYCH ZAJEC
EDUKACYJNYCH DLA DZIECI I SZKOLEN DLA NAUCZYCIELI
PODNOSZACE KOMPETENCJE KLUCZOWE I ZAWODOWE W
ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM w SMOLDZINIE.

4. Zespot Szkolno-Przedszkolny prowadzi ksiggi rachunkowe w jednostce
budzetowej, w swojej siedzibie w Smotdzinie przy ul. Bohaterow Warszawy 48.
W planie finansowym Zespotu Szkolno-Przedszkolnego — wydatki na realizacj¢
Projektu ujete sa w dziale 853 ,, Pozostata dziatalno$¢ w zakresie polityki
spotecznej”, w rozdziale 85395 ,, Pozostata dziatalno$¢ w zakresie polityki
spotecznej”.

5. Wplywy dotacji oraz wydatki realizowane sg na wyodrebnionym do realizacji
projektu rachunku babkowym. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na srodki unijne,
érodki z budzetu krajowego i $rodki wilasne z odpowiednia czwarty cyfrg
klasyfikacji budzetowe;.



IT1. Zasady klasyfikacji budzetowej.

Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadan, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finansow w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw , przychodéw i rozchodéw oraz
érodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. W zwigzku z powyzszym do realizacji
niniejszego Projektu stosuje sie odpowiednio: czwartg cyfre ,,7”1 ,.9”.

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksi¢ggowych.

1.

2.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, ancksami
oraz dokumentami ksiggowymi.

Platnoéci dokonywane sa w formie przelewu elektronicznego, na podstawie
dokumentéw  ksiegowych  stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania  zaplaty.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaplaty jest wyciag bankowy.

Dokumenty ksiegowe powinny by¢ opisane wg ponizszego wzoru:

Sprawdzono pod wzgle¢dem formalno-rachunkowym

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,

Numer umowy oraz tytul projektu,

Kwota wydatku kwalifikowanego,

Rodzaj wydatku,

Wskazanie rodzaju wydatku,

Nazwa zadania,

Informacje ze projekt jest wspoHinansowany z EFS

Informacje — adnotacje o ujeciu faktury we wniosku o platnos¢,

Informacja o podstawie z ustawy o zamowieniach publicznych

Informacja o nabyciu towaru/ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci
Dokumenty ksiegowe dotyczace zatwierdzania i akceptacji Projektu podpisywane sa
przez osoby upowaznione do zatwierdzania dowodéw ksiegowych do wyptaty.

Pod wzgledem merytorycznym dokumenty ksiegowe opisuje i podpisuje Dyrektor.
Osoby merytorycznie odpowiedzialne poswiadczaja faktyczne 1 prawidlowe
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikalno$¢, sprawdzaja czy dane zawarte na
dokumentach ksiegowych sa zgodne z zawarta Umowg Partnerska wraz z aneksami.
Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumenty ksiggowe podpisywane sg przez
specjaliste ds. rozliczen finansowych zajmujacego si¢ projektem. Wykaz osob
upowaznionych do podpisywania dokumentéw w ramach realizacji projektu :
1) Dyrektor szkoly Artur Spychalski, 2) gtéwny ksiggowy Wioletta Krélikowska.

FTITE@ SO 0 o

W ksiggach ZSP w Smoldzinie zapisy ksiegowe dokonywane bgda na podstawie wyciggow
bankowych, polecenia ksiegowania oraz sprawozdan. Do prowadzenia ewidencji zadan
realizowanych z wykorzystaniem srodkow z Europejskiego Funduszu Spotecznego korzysta
si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

130 — rachunek biezacy jednostki

138 — rachunek biezacy — odrgbny dla projektu

223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — pozostate rozrachunki



231 —rozrachunki dotyczace wynagrodzen
229 — rozrachunki publicznoprawne

225 —rozrachunki z budzetami

201 - rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
401 — zuzycie materiatléw i energii

402 — ustugi obce

404 — wynagrodzenia

405 - ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
406 — pozostate koszty rodzajowe

800 — fundusz jednostki

860 — wynik finansowy

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — zaangazowanie wydatkow budzetowych

V. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia poszczegolnych etapow dzialania —
okreslenie os6b odpowiedzialnych.

1. beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania srodkéw przeznaczonych
na projekt.

2, umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w
tym przepisami prawa zamdwien publicznych.

3. wydatki poniesione w projekcie sg doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly uzyskane z
przyjetego systemu ksiegowania.

4. wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja jest dostgpna.

5. przyjmuje si¢ zasade platnosci wynagrodzen oséb bioracych udziat w realizacji Projektu
oraz innych zobowigzan z konta podstawowego jednostki : ,,130”, a nastepnic — w
porozumieniu z kierownikiem Projektu — refundacje wydatkow z konta projektowego ,, 138”
na konto ,, 130”.

6. platno$¢ na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposob prawidlowy.

7. prowadzona sprawozdawczos¢ jest sprawozdawczoscia rozliczang za poszczegélne etapy
zadan



VL. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu.

L.

2.

Dzial Ksiegowosci Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie prowadzi ksiggi
rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie
Zespotu.

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego dokumentujgce wydatki poniesione przez Zesp6t —tj.. faktury,
rachunki, listy ptac i inne dokumenty potwierdzajace wydatki, recznie sporzadzone
dokumenty PK oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu
przechowywane sg w ksiegowosci Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Smoldzinie.
Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez ZSP przechowywana bedzie w
archiwum Zespotu przez okres wskazany w umowie.



