Zalacznik do zarzadzenia nr 13/2025
Dyrektora ZSP w Smoldzinie

PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK
ORAZ IMPREZ SZKOLNYCH
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smoldzinie

PODSTAWOWE AKTY PRAWNE

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pézn. Zm.)

e Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 1. o sporcie ( Dz.U. z 2010 r. Nr 127 poz. 857 )

e Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie os6b przebywajacych na obszarach
wodnych ( Dz.U. z 2011 r. Nr 208, poz.1240).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w
sprawie warunkoéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i
placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69) z pézniejszymi zmianami.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki.



§1
Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sa integralng forma dzialalnosci wychowawczej szkoly.

2. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

b) poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw,

¢) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsréd dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z terenow zagrozonych
ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdziatanie patologii spolecznej,

j) integracja zespotu klasowego, szkolnego,

k) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci w
ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuniczych, z wyjatkiem
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wigtecznej

4. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

5. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.
6. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

7. Do karty wycieczki dolgcza sie list¢ uczniéw biorgcych udzial w wycieczee, zawierajaca

imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Listg uczniow podpisuje
dyrektor szkoly.

8. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg dyrektor szkoly jest obowiazany
poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu
takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki. Dyrektor szkoly nie przekazuje listy uczniow.
9. Szkota ma obowiazek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udzial w wycieczee, o ile obowigzek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow.

10. Udzial uczniéw niepelnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga zgody ich przedstawicieli prawnych.
11. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoly.

12. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.



13. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik 1
opickunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

14. Dyrektor szkoty moze wyrazié¢ zgode na laczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
15. Uczniowie wymagajacy dodatkowej /szczegélnej/ opieki, nadzoru podczas wycieczki, o ile
nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udzial w wycieczkach przy wsparciu swoich
rodzicow lub opiekunow za zgoda dyrektora szkoty.

§2
Formy krajoznawstwa i turystyki

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujgcych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupelnienia
obowiagzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat
nie wymaga od uczestnikéw przygotowania kondycyjnego 1 umiejgtnosci specjalistycznych,
organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce.

¢) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnosc
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

§3.

Zadania kierownika wycieczki

1. Kierownikiem wycieczki jest osoba pelnoletnia, ktéra ukonczyta kurs kierownikow
wycieczek szkolnych,

2. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i regulaminu — wycieczki,

b) opracowanie harmonogramu pracy opiekunéw.

zapoznanie z programem i regulaminem wszystkich uczestnikow, rodzicéw i opiekundow
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

¢) zapewnienie warunk6w do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

d) zapoznanie uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkoéw do ich
przestrzegania;

e) okre$lenie zadan opiekunéw w zakresie realizacji programu, zapewnienie opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow;

h) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow;



i) opieka nad uczniami bioracymi udzial w wycieczce;

j) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i
poinformowanie o tym dyrektora szkoly i rodzicow, w formie i terminie przyjetym w szkole.

§4.

Zadania opiekuna wycieczki

1. Do zadan opiekuna wycieczki nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

b) wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i przestrzegania jej
regulaminu;

¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegblnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

d) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonym uczniom;

) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

f) wypelnienie karty ewidencji czasu pracy na wycieczce lub imprezie szkolne;.

2. Opiekunowie potwierdzaja wilasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnoéci za bezpieczenstwa powierzonym im dzieci/miodziezy.

§s.
Zasady organizacji wycieczek
1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzega¢ zasad
BHP. Maksymalna liczba uczniéw przypadajaca na 1 opiekuna:
a) podczas wycieczek poza terenem tej samej miejscowosci — 15,
b) podczas wycieczek w terenie gorskim — 10,
¢) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych— 10,
d) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci opieke nad klasa powinna sprawowac
co najmniej 1 osoba na 30 ucznidéw.
2. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia, potrzebe
szczegolnego nadzoru wychowawczego nad grupa, a takze specyfike zajec i wycieczek oraz
warunki, w jakich beda si¢ one odbywaly.
3. Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej i koniczacej wycieczke jest miejsce wskazane w
dokumentacji wycieczki.
4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania w razie nieszczg$liwego wypadku.
5. Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.
6. Udzial uczestnikéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow lub prawnych
opiekunow, ktérzy powinni przed jej rozpoczgciem pokryé koszty zwigzane z udziatem w niej
ich dziecka.
7. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, s$niezycy, gotoledzi-stanow
pogodowych narazajgcych zdrowie i bezpieczenstwo jej uczestnikow.



8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

9. Uczestnicy wycieczek muszg byé objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wycieczki zagranicznej posiada¢ kart¢ EKUZ oraz ubezpieczenie
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.

10. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zagranicznej musi
by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢ w kraju docelowym,
jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki.

11. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na terenach parkéw narodowych i
rezerwatow przyrody, ora lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie
przewodnicy turystyczni.

12. W przypadku gdy w czasie trwania wycieczki miat miejsce wsréd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w
szkolach i placéwkach publicznych.

Wycieczka autokarowa:
> autokar przewozgcy uczestnikow wycieczek szkolnych musi by¢ oznakowany,

> Miejsce przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie),
> Przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowal si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

> Postoje mogg odbywaé sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,

\4

Po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikow,

» obowiazkiem opiekunéw jest dopilnowanie mlodziezy w czasie jazdy (uczniowie nie
moga chodzié po autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno,
itd.),

> w sytuacji, gdy autokar wyposazony jest w pasy bezpieczeristwa, nalezy dopilnowa¢ by

uczniowie byli nimi zapigci.

Wycieczka piesza:
> kolumna pieszych moze poruszaé si¢ tylko prawa strong jezdni, liczba pieszych idacych
obok siebie nie moze przekracza¢ 4, dtugo$¢ kolumny pieszych nie moze przekraczaé
50 metréw, a odleglos¢ miedzy kolumnami nie moze by¢ mniejsza niz 100 metrow,

> opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenuy).

Wycieczka w gory:
» wycieczki lub imprezy piesze lub narciarskie na terenach gérskich, lezacych na
obszarach parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m
n. p. m. mogg prowadzi¢ wylacznie gorscy przewodnicy turystyczni,

Y

wedréwke nalezy zaplanowac tak, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu,

» przed wyruszeniem nalezy w miejscu noclegowym (w punkcie wymarszu) pozostawi¢
trase wedrowki i orientacyjny czas powrotu.



Wycieczka rowerowa:
» zgodnie z przepisami o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jechac wiecej

niz 15 osob,
» w przypadku kilku grup odstepy migdzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200
metrow,

A4

wszyscy uczniowie musza posiadac kartg rowerowa,

» prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczgtku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy,

» tempo jazdy powinno byé dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

» uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe.

Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne
» uczestnicy powinni mieé przygotowanie kondycyjne i umiejetnosci specjalistyczne, w
tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem.

§6.

Obowiqzki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowiazany:

a) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowa¢ opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu,

¢) wykonywac¢ polecenie kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d) w $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowa¢, nie stawa¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,
f) nie zasmieca¢ pojazdu,

g) korzystaé z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalaé si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

i) dba¢ o higiene i schludny wyglad,

j) nie oddala¢ sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrze gac
postanowien i regulaminéw tych obiektow,

1) zachowywa¢ sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzegaé zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych $rodkéw odurzajacych.

§7.

Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okreslaé ogdlny koszt wycieczki, koszt udziatu jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.



2. Wycieczki mogg byé finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrédet (ze $rodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszef wspierajacych oswiate
oraz od sponsorow).

3. Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z
nia kosztow, chyba, ze udzial moze by¢ sfinansowany z innych zrédel.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje t¢
wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Organizator wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wplat
oraz rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez organizatora wycieczki oraz wszystkich
opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

8. Rozliczenia wycieczki dokonuje organizator/kierownik wycieczki w terminie i formie
uzgodnionej z dyrektorem szkoty.

§8

Dokumentacja wycieczki

1. Umowa z biurem lub przewozZnikiem.

2. Karta wycieczki i program wycieczki — zgodnie z wydrukiem z dziennika elektronicznego
Librus

3. Lista uczestnikéw wycieczki podpisana przez dyrektora — zgodnie z wydrukiem z
dziennika elektronicznego Librus

4. Pisemna zgoda rodzicéw/opiekunow — zalgeznik nr 1.

5. Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki - zalgeznik nr 2.

6. Pisemne potwierdzenie zapoznania z regulaminem wycieczki — zalacznik nr 3.

7. Harmonogram czasu pracy opiekunéw na wycieczce uwzgledniajacy 40-godzinny tydzien
pracy nauczycieli.

8. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, a w
przypadku wycieczki zagranicznej ubezpieczenie od nastgpstw nieszezgsliwych wypadkéw i
kosztéw leczenia.

9. Program wycieczki z godzinami i poszczegdlnymi punktami wycieczki.

§9.
Wytyczne dla kierownika wycieczki

1. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w § 8 w punkcie 1 — 7 powinny by¢ ziozone w
terminie minimum 2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia przez dyrektora, a przypadku
wycieczek zagranicznych w terminie 3 tygodni.

2. Kierownik wycieczki posiada ze soba oryginaty dokumentéw; ksero zostaje w sekretariacie
szkoly. Po powrocie oryginaty dokumentéw powracajg do sekretariatu.



3. Jezeli wynajmujemy autokar na przejazd lub podpisujemy umowe z biurem, to organizator

wyjazdu podpisuje umowe z przewoznikiem lub biurem, w ktorej istniejg zapisy dotyczace:
> osoby reprezentujgcej Rade Rodzicow lub nauczyciela, z inicjatywy ktorego

zorganizowana zostala wycieczka;

ilosci os6b wyjezdzajacych (uczniéw, opiekunéw);

terminu wycieczki;

programu wycieczki;

trasy wycieczki;

miejsca podstawienia autokaru;

rodzaju transportu;

noclegu;

wyzywienia;

ubezpieczenia;

YVVVYVYVYVVVYVYYVYV

platnosci

§ 10.

Czas pracy nauczyciela na wycieczce oraz imprezie szkolnej

1. Szkota organizuje wycieczki w ramach swoich statutowych zdafh - nauczyciele
wyznaczeni przez dyrektora na opiekunéw na takim wyjezdzie wykonuja zadania
stuzbowe.

2. Na wycieczce organizowanej przez szkole, (czyli przez pracodawce) nauczyciela
petnoetatowego obowigzuje 40-godzinny i 5-dniowy tydziefi pracy, o ktorym mowa w
art. 42 ust. 11 art. 42c ust. 1 KN.

3. Rozklad czasu pracy opiekuna na wycieczce lub imprezie szkolnej nie musi by¢
réwnomierny po 8 godzin w ciggu kazdego z 5 dni pracy. Opieka nad uczniami (w dzien
i w nocy) powinna zostaé zorganizowana w taki sposob, aby obowigzujace nauczyciela
normy czasu pracy nie zostaly przekroczone, co wymaga wyznaczenia odpowiedniej
liczby opiekunéw. Nalezy zaplanowa¢ zadania opiekuncze bez przekroczenia 40-
godzinnego tygodnia pracy nauczycieli.

4. Zaprace w dni ustawowo wolne, takie jak soboty i niedziele oraz w $wigta panstwowe
przewidywana jest rekompensata zgodnie z artykutem 42¢ ust. 3 i 4 Karty Nauczyciela.

5. W przypadku pracy nauczyciela w dniu roboczym ponad 8 godzinny czas pracy,
przyshuguja godziny wolne w inne dni ustalone przez dyrektora szkoly na podstawie
karty ewidencji czasu pracy nauczyciela (zalacznik nr 7).

6. Okres rozliczeniowy dotyczacy pracy nauczyciela okreslonej w punktach 4 i 5
przewiduje regulamin pracy (tj. w ciagu trzech miesigcy).

§11
Postanowienia koricowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg wskazang przez

dyrektora/wychowawce.
2. Liste tych uczniéw wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.



3. Organizator wycieczki powinien zaproponowa¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikéw oraz poinformowaé ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkolach i placéwkach publicznych.

5. Wobec uczestnikdw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow bezpieczenistwa,
beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartymi w
wewngtrzszkolnym systemie oceniania.

6. W przypadku naruszenia przez ucznia ktéregokolwiek punktu regulaminu wycieczki
zawiadamia si¢ jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty.

7. W przypadku decyzji kierownika wycieczki o natychmiastowym odebraniu dziecka z
wycieczki, rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa do natychmiastowego przyjazdu na
miejsce po dziecko.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogoélnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkolach oraz w sprawie zasad i warunkow organizowania przez
szkoty krajoznawstwa i turystyki.






