Zarzadzenie nr 3/2026
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie
z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia zapotrzebowania na zakup materialéw biurowych, sprz¢tu oraz
innych rzeczy nienjetych w umowach zawartych ze szkolg

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2023 r. poz. 1740) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2023 1. poz. 165), a takze w zwigzku z potrzeba zapewnienia cigglosci funkcjonowania
szkoly, zarzadzam, co nastgpuje:

§l.

Wprowadza sie obowigzek skladania zapotrzebowania na zakup materiatéw biurowych, czgsci
zamiennych, sprzetu i innych rzeczy nieujetych w zawartych umowach, ktére sg niezbgdne do
prawidtowego funkcjonowania szkoty.

§2.

Whnioski o zakup wymienionych materiatdow nalezy sklada¢ korzystajac z formularza
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zatwierdzone zapotrzebowania beda podstawa do realizacji zakupéw przez dziat
gospodarczy/ksiegowo$¢ w terminie do 7 dni od daty zatwierdzenia.

§4.

W przypadku koniecznosci zakupu materialéw poza zatwierdzonym zapotrzebowaniem,
wymagana jest uprzednia zgoda dyrektora szkoly.

§s.

Whnioski beda rozpatrywane przez dyrektora szkoly lub wyznaczonego pracownika w celu
zapewnienia terminowe;j realizacji potrzeb.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




