. Do zaméwien, ktdrych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 3 000 euro bez podatku
od towardw i ustug nie stosuje sie przepiséw niniejszego regulaminu.

. Procedury udzielania zaméwien dotyczg zamdwien o wartosci przekraczajacej 3 000
euro do 14 000 euro bez podatku od towardw i ustug.

8§ 4

. Dla zaméwien o wartosci przekraczajacej 3 000 euro do 8 000 euro przeprowadza sie
rozeznanie cenowe.

. Rozeznanie cenowe przeprowadza sie telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe.

. Rozeznanie obejmuje co najmniej dwdch wykonawcéw realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedacej
przedmiotem zamdwienia.

. Wymogu powyzszego nie stosuje sie w przypadku kiedy dane zamdwienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca.

. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawce, ktdry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamdéwienia.

. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa,
ktéra po zatwierdzeniu przez dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smotdzinie
jest podstawa do realizacji zamdwienia.

Wz6r notatki stuzbowej stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§5

. Dla zamdwierh o wartosci przekraczajacej 8 000 do 14 000 euro przeprowadza sie
pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcdw,
ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej dwdéch
wykonawcow).

Formularz zapytania cenowego i oferty nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiécie,
listownie, faxem Ilub zamiescié na stronie internetowej do pobrania.
Wz6r formularzy stanowi zatacznik nr 2 i 3 do regulaminu.

. Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzdr protokotu
stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

. Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

. Udzielenie zamdwienia zatwierdza dyrektor szkoty.

. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

§6

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§7
1. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje
dokumentacji z realizacji zamdwienia.
2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwienia.




