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Do zamówień, Kórych wartość szacunkowa nie przekraua 3 000 euro bez podatku
od towarów i usług nie stosuje się pzepisów niniejszego regulaminu.
Procedury udzielania zamówień doĘczą zamówień o waftości przekrauającej 3 000
euro do 14 000 euro bez podatku od towarów i usług.

§4
Dla zamówień o wartoŚci przekraczającej 3 000 euro do B 000 euro prueprowadza się
rozeznanie cenowe.
Rozeznanie cenowe paeprowadza się telefonicznie, pocztą elektroniczną, faksem,
pisemnie lub popzez poftale internetowe.
Rozeznanie obejmuje co najmniej dwóch wykonawców realizująrych w ramach
prowadzonej przez siebie działalnoŚci dostawy, usługi lub roboĘ budowlane będącej
paedmiotem zamówienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje się w przypadku kiedy dane zamówien|e może
zrealizować tylko jeden wykonawca.
Na podstawie paeprowadzonego rozeznanla rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawcę, który zaoferował najkozystniejsze warunki realizacji zamówienia.
Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny spolządza notatkę słuzbową,
która po zatwierdzeniu przez dyrektora Zespołu Szkolno-Pzedszkolnego w Smołdzlnie
jest podstawą do realizacji zamówienia.
Wzór notatki słuzbowej stanowi załączniknr 1 do regulaminu.

§5
Dla zamówień o wartości przekraeającej 8 000 do 14 000 euro prueprowadza się
pisemne rozeznanie cenowe, zapraszając do składania ofeft taką liczbę wykonawców,
która zapewni konkurencję oraz wybór najkozystniejszej ofeĘ (co najmniej dwóch
wykonawców).
Formulaz zapytania cenowego i ofeĘ nale4l przekazać w formie pisemnej osobiście,
listownie, faxem lub zamieścić na stronie internetowej do pobrania.
Wzór formulaay stanowi załączniknr 2i 3 do regulaminu.
Po otaymaniu ofert od wykonawców, pracownik mefioryczny zobowlązany jest do
spoządzenia protokołu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzór protokołu
stanowi załącznik nr 4 do regulaminu.
Udzielenie zamówienia mozliwe jest w pzypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej ofety.
zamówienia udziela się wykondwcy, który złozył najkorzystniejszą ofeftę.
Udzie len ie za mówien ia zatwierdza dyrektor szkoĘ.
Zvlybranym wykonawcą zawiera się umowę w formie pisemnej.

§6
Pzeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawców nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze względu na szczególny charakter i rodzaj dostaw, usług ]ub robót
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamówienia konkretnemu wykonawcy.
Pzesłanki wyboru wykonawry należy dołączyć do protokołu.

§7
Dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, KÓry jest odpowiedzlalny za jego realizację i archiwizację
doku menta cji z realizacj i za mówien ia.
Obowiązkiem pracownika mefiorycznego za pfteprowadzenie postępowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postępowanla o udzietenie zamówienia.
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