Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 21/2015

Dyrektora Zespotu Szkolno ~ Przedszkolnego w Smoldzinie

w sprawie wprowadzenia instrukcji odbioru, rozliczenia, zabezpieczania paliwa - wegla kamiennego
przy realizacji dostaw transportem samochodowym do miejsca skladowania w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym w Smoldzinie

Instrukeja odbioru, rozliczenia, zabezpieczania paliwa - wegla kamiennego
przy realizacji dostaw transportem samochodowym
do miejsca skladowania w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smoldzinie

I.  Procedura rozladunkowa.

Do przyjmowania dostawy paliwa upowazniony jest pracownik wyznaczony kazdorazowo przez
dyrektora (palacz, konserwator lub inny pracownik) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Smotdzinie w obecnosci kierowcy samochodu dostarczajacego paliwo. Przyjmujacy dostawe
zobowigzany jest do wykonania nast¢pujacych czynnosci:

1) sprawdzi¢ prawidlowos¢ dostarczonego przez kierowcg dowodu wydania paliwa do magazynu

2)

Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie, w ktérym winny byé podane m.in.:
a) nazwa jednostki wydajacej,

b} numer dowodu wydania,

¢} dokladna nazwa dostarczonego produktu,

d} ilos¢ w tonach lub kilogramach

Zastrzezenia do prawidlowosci dokumentéw s3 podstawyg do zloZenia reklamacji i
odmowy przyjecia dostarczonego paliwa i kazdorazowo muszg by¢ niezwlocznie zgloszone

dyrektorowi szkoly.

dokonac wzrokowej oceny jego jakosci poprzez sprawdzenie czy jest czyste, bez innych
domieszek, ciat statych, lodu lub wody — obecnoéé zanieczyszczen stalych lub wody jest
podstawa do zlozenia reklamacji jakosci i odmowy przyjecia dostarczonego paliwa i
kazdorazowo musza by¢ niezwlocznie zgloszone dyrektorowi szkoty;

3) przyjmujacy paliwo odpowiada za wydanie zgody na roztadunek paliwa i jednoznaczne

4)
s)

6)

7)

8)

wskazanie miejsca roztadunku do ktorego kierowca ma rozladowad dostawe;

w przypadku paliwa nie budzacego zastrzezen przystepuje si¢ do roztadunku wegla;

podezas rozladunku auta nalezy postgpowa¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie
bhp i ppoz.;

w trakcie roztadunku auta prowadzacy roztadunek pracownik Zespolu musi wstrzymaé inne
czynnosci, na czas w ktdrym nastepuje roztadunek do momentu jego zakonczenia;
bezwzglednym obowigzkiem pracownika Zespolu jest odbiér dokumentu dostawy,
opatrzenie go godzing i minuty rozpoczecia dostawy oraz niezwloczne przekazanie go do
sekretariatu szkoly;

kierowca auta dostawczego ponosi odpowiedzialnoéé za nieprawidlowosci po stronie auta oraz
za roztadunek paliwa bez sprawdzenia i uzyskania zgody przyjmujacego paliwo — pracownika

Zespohu.



