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Roztadowane paliwo — wegiel, skladowany na zewnatrz budynku musi byé zabezpieczony
przez posypywanie wapnem po roztadunku oraz kazdym przetadunku z miejsca skladowania

do kottowni w miejscu wybierania.

Procedura wazenia kontrolnego - ustalanie ilosci dostarczonego paliwa.
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Na jeden dziefi przed roziadunkiem i dostawg dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w
Smoldzinie ustala z dostawca miejsce wazenia kontrolnego pojazdu oraz paliwa — wegla.
Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie wskazuje pracownika, ktéry bedzie
obecny przy wazeniu kontrolnym lub robi to osobiscie.

Wazenie odbywa si¢ w dniu dostawy.

Na jeden dzieii przed roztadunkiem dyrektor lub inny wyznaczony pracownik przygotowuje
dokument, na ktérym sporzadzi notatke shuzbowa w dniu wazenia wegla (zalgcznik nr. 1);

W dniu wazenia, dyrektor lub wyznaczony i oddelegowany pracownik zobowiagzany jest stawié
si¢ w miejscu wazenia na pét godziny przed przyjazdem pojazdu dostawcy.

Pojazd w ciagu 1 godziny od wazenia (w przypadku odleglosci miejsca wazenia do 40 km)
powinien znaleZé si¢ na terenie Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie. O
przedtuzeniu tego czasu nalezy poinformowaé dyrektora szkoly.

Po zakoficzeniu roztadunku i otrzymaniu dowodu dostawy i notatki z wazenia kontrolnego —
dyrektor lub gtéwny ksiggowy musi bezwzglednie zweryfikowat jg z dostarczonym przez
kierowce dowodem dostawy.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci —niezwlocznie informuje si¢ o fakcie dyrektora
szkoly.

Po rozladowaniu pojazd wraca na miejsce wazenia gdzie w obecnosci dyrektora lub
pracownika szkoty dokonuje si¢ powtérnego (1l-giego) wazenia — bez opalu. Pracownik
odnotowuje ten fakt na sporzadzonej notatce

Notatka z wazenia pojazdu zatadowanego i roztadowanego trafia niezwlocznie do sekretariatu
szkoly. Nie pozniej niz dnia kolejnego jesli dostawa lub wazenie odbywata si¢ po godz. 15.30
dnia poprzedniego.

Dyrektor lub Glowny ksiggowy zobowigzany jest do weryfikacji notatki z wazenia z dowodem
dostawy.

Wszelkie rozbieznosci wynikajace z wazenia oraz zastrzezenia do prawidlowosci
dokumentéw sg podstawg do zlozenia reklamacji i odmowy przyjecia dostarczonego
paliwa i kazdorazowo musza by¢ niezwlocznie zgloszone dyrektorowi szkoly.

Pracownik wazacy dostawe w miejscu wazenia, nie moze jednoczesnie przyjmowac tej samej
dostawy w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smoldzinie.

Pracownik wazacy dostawe w miejscu wazenia nie moze dokonywag tej czynnosci czgsciej niz
1 raz na dwie kolejne dostawy.

Pracownik odbierajgcy dostawe w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nie moze odbieraé dostawy
czgsciej niz 1 raz na dwie dostawy. .

W2zor notatki z wazenia kontrolnego stanowi zatacznik nr 1.

Notatki zalgcza si¢ do dowodu dostawy i przechowuje w ksiggowosci Zespohu Szkolno-
Przedszkolnego w Smoldzinie.



