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Mechanizmy kontroli

§13

Wewnetrzna dokumentacja systemu kontroli zarzadczej jest tworzona w wyniku
przestrzegania norm okreslonych w procedurach wewnetrznych, instrukcjach,

wszystkich oséb, dla ktérych jest niezbedna.

Jednolity sposob tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania oraz ochrony przed
uszkodzeniem bagdz utratg dokumentéw, okresla obowigzujaca w szkole Instrukcja
Kancelaryjna.

§14

1. Kontrole finansowa sprawuje dyrektor i pracownicy, ktérzy przyjeli obowigzki

3,

o

~

W zakresie gospodarki finansowej na podstawie art. 53 ust. 2 Ustawy o finansach
publicznych.
Kontrola finansowa, jako czes¢ systemu kontroli zarzadczej, obejmuje:

* Zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstepne;j
oceny celowosci zaciggania zobowigzarn finansowych i dokonywania
wydatkow,

* badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania
i gromadzenia $rodkéw publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz
zwrotu Srodkéw publicznych,

® prowadzenie gospodarki finansowej.

Do przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych,
ktérych konsekwencjg jest dokonanie wydatkéw ze Srodkéw publicznych, zobowigzani
s3;

* dyrektor szkoty, ktory przez kontrole na etapie wstepnym i biezgcym, realizuje
biezaca kontrole zarzadcza gospodarki finansowej,

® pracownicy odpowiedzialni za merytoryczne realizowanie zadan oraz inne
upowaznione osoby.

. Wstepna ocena celowosci planowanych zobowigzan i wydatkéw inwestycyjnych

dokonywana jest przez dyrektora szkoly juz na etapie przygotowywania projektu

finansowego. Negatywna ocena celowosci zaciggania zobowigzania, a co za tym idzie

dokonania wydatku, stanowi przestanke odstapienia od zamiary realizacji zadania.

W ramach kontroli wstepnej uméw nalezy zwrécié uwage, czy ustalenia w nich

Zaproponowane, a dotyczace kosztéw s korzystne dla szkoly i majg pokrycie w planie

finansowym szkoty.

W razie ujawnienia nieprawidtowosci w toku wykonywania kontroli wstepnej kontrolujgcy:
® 2zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty  dyrektorowi szkoty

Z wnioskiem o wprowadzenie odpowiednich zmian lub uzupetnien;

* odmawia podpisania dokumentéw nierzetelnych, nieprawidtowych Ilub
dotyczacych operacii Sprzecznych z obowigzujgcymi przepisami; zawiadamia
jednoczesénie o ujawnionym fakcie bezposredniego przetozonego, ktéry
podejmuje decyzje w sprawie dalszego toku postepowania odpowiednio do
wagi nieprawidtowo$ci.

. Szczegdlowe zasady przeprowadzania wewnetrznej kontroli finansowej zawarte sgw



