ZARZADZENIE NR 44/2016
p.o. Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Smotdzinie
z dnia 24 listopada 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia Standardowej Procedury Ewakuacji Uczniéw i Pracownikéw
z budynku Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie

dzialajac na podstawie

Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej, ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw oraz Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002
r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w pubhcznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach

(Dz.U. 2003 r. nr 6, poz. 69)
zarzgdzam co nastepuje:
§1

Wprowadzam Standardowsg Procedur¢ Ewakuacji Uczniéw i Pracownikéw z budynku
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw szkoly do zapoznania si¢ z w/w procedura
§3

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Smotdzinie
potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania sie z procedura.

§4
Zobowigzuj¢ wychowawcow klas do zapoznania ucznidéw z procedura.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. DYREKTORA

IS'/LuLn ", wzkolnego

mgr Artur SpychafSki
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I. CEL PROCEDURY

II. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA

III.PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY- ZARZADZENIA
EWAKUACJI

IV.SPOSOB OGLASZANIA ALARMU- SYGNALY ALARMOWE
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VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

IX.PODSTAWA PRAWNA I ODNOSNIKI

X. ZALACZNIKI:

1. WYKAZ POWIADAMIANYCH SLUZB I NUMERY TELEFONU

2. MIEJSCE EWAKUACJI SZKOLY
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4. WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIE ENERGII
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CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow i

pracownikéw Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Smoldzinie w sytuacji wystapienia

zagrozenia.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci oséb realizujgcych

niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow

wskazujagcych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja ucznidw i

pracownikéw z budynku.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1.
2

POZAR- gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami;
ZAMACH TERRORYSTYCZNY- otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub innego srodka niebezpiecznego;

ZAGROZENIE NSCH- jezeli czas dojscia skazonego obloku powietrza jest wiekszy
niz 15 minut;

ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA;

ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU;

INNE

SPOSOB OGEOSZENIA ALARMU

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach
wewnetrznego systemu alarmowania z wykorzystaniem dzwonka.
2. Sygnalem alarmu ewakuacyjnego jest ciagly trwajgcy 1 minute dzwonek.
3. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac sie ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniatg sytuacja.
4. Kazdy, kto zauwazyl pozar lub uzyskatl informacje o pozarze lub zagrozeniu
powinien zachowac spokoj i nie dopuszczajac do paniki natychmiast zaalarmowac:
e Wszystkie osoby znajdujgce si¢ w sasiedztwie pozaru lub innego
niebezpieczenstwa bezposrednio im zagrazajgcego,
e Panstwowa Straz Pozarng- tel.: 998

o Centrum Powiadamiania Ratunkowego- tel.: 112



e Shuzb¢ dyzurng Policji- tel.: 997
e Pogotowie Ratunkowe- tel.: 999

e Inne stluzby w zaleznosci od potrzeb- zalacznik nr 1

5. Po potwierdzeniu przyjecia zgloszenia przez dyzurnego stuzby, nie odkladamy

stuchawki (nie przerywamy polgczenia), czekamy, kiedy zrobi to osoba

przyjmujaca zgloszenie, nastgpnie czekamy chwilg na ewentualne sprawdzenie

zgloszenia.
PRZYDZIAE OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIAELANIA

1. DYREKTOR SZKOLY

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (pelnej lub cze$ciowej),

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych shuzb ratowniczych,

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w
szczegblnosci: transport, zaladunek 1 ochrona dokumentacji szkoty,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektryczne;j,

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty os6b postronnych,
Organizuje akcje ratownicza,

Zarzgdza ewakuacje samochodow,

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

Wspoldziala ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi (PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Energetycznym itp.)

2. NAUCZYCIELE

Nauczyciele muszg zna¢ liczebny stan klasy, z ktora odbywaja lekcje,
Nauczyciele muszg zabra¢ ze sobg dziennik lekcyjny,

Nauczyciele musza zadbaé o przestrzeganie przez ucznidw zasad ewakuacji
okreslonych w procedurze, np.:

- klasa ustawia sie przed drzwiami- najpierw osoby znajdujgce sie najblizej
drzwi wejéciowych do Sali, potem uczniowie z kolejnych tawek, az do
znajdujacych si¢ najdalej wejscia,

- kolejno$¢ opuszczania pigtra- zgodnie z planem ewakuacyjnym, na schody
wchodza najpierw uczniowie klasy z sal bedacych najblizej schodéw, nastepnie

z potozonych dalej, az po najbardziej odlegte od schodéw,



- kolejnosc¢ 1 miejsce ewakuacji:

sala 18, 19 (przedszkole)- wyjscie od strony kotlowni

sala 16, 15- wyjscie glowne

biblioteka- wyijscie koto dyzurki

sala gimnastyczna- wyjscie gtowne

stoléwka, gabinet logopedy- schody do wyjscia koto dyzurki

sala 118- schody na wprost pokoju nauczycielskiego

sala 117, 116, §wietlica, gabinet pedagoga- wyjscie gtéwne

sala 212, 211- schody na wprost WC, wyjscie koto dyzurki

sala 219- schody na wprost do wyj$cia od strony kottowni

sala 218, 217, 216, 225, 215- wyjscie gléwne

- kolejno$é opuszczania budynku szkolnego- zaczynajge od najnizszych pigter
Nauczyciele muszag uformowaé grupy ewakuacyjne na korytarzach i
sprawowac opieke nad uczniami, z ktérymi prowadzili zaje¢cia dydaktyczne,
Nauczyciele musza sprawdzi¢ czy wszyscy opuscili pomieszczenie,
Nauczyciele po opuszczeniu Sali lekcyjnej musza zamkng¢ drzwi, zostawiajac
klucz w zamku,

Nauczyciele powinni wskazaé¢ dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce
zbiorki,

Nauczyciele powinni zadbaé, aby uczniowie udali si¢ we wlasciwym kierunku-
wyznaczonego miejsca zbiorki- wyprowadzi¢ uczniow,

Nauczyciele powinni zadbaé, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego
miejsca, nie dopusci¢ do powstania paniki wsrdd ucznidéw ani lekcewazenia
sytuacji,

Po dotarciu na miejsce ewakuacji nauczyciele powinni przeprowadzi¢ zbidrke
klasy, sprawdzi¢ stan liczebny i zglosi¢ kierujacemu ewakuacjg, zwlaszcza,
jesli stwierdzono nieobecnoé¢ ucznia

Na miejscu ewakuacji nauczyciele 1 uczniowie przebywajg do czasu
otrzymania stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej

zakoficzenia.

3. WYCHOWAWCY KLAS

Szkolg uczniéw w zakresie organizaciji, przebiegu ewakuacji,



4.

5.

e Przeprowadzaja co najmniej 2 razy w roku probna ewakuacj¢ klas w ramach

godzin wychowawczych

PRACOWNIK OBSLUGI- KONSERWATOR

o Wylacza glowne zasilanie pradu oraz gazu.

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE
e W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji postepuje zgodnie z
planem ewakuacji szkoly oraz ewakuuje si¢ drogami ewakuacyjnymi,
e W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego (NSCH)
w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji postepuje zgodnie z zaleceniami
(pozostaje na miejscu lub ewakuuje sig).
o Gléwna ksiegowa sprawdza, czy klucze znajduja si¢ w drzwiach na II

pietrze, sekretarz szkoty-I pigtro, woZna- parter

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI

L.
2
3

Scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen;

Wylgezy¢ 1 zabezpieczyé wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe;

Zakoficzy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostgpem 0sdb niepowotanych;

Przygotowaé do ewakuacji wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie, Srodki
finansowe itp.;

Pozamyka¢ okna;

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan;

Wszystkie osoby opuszczajace szkolg powinny zabra¢ (jezeli sytuacja na to pozwala)
niezbedne rzeczy osobiste i przystgpi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami

i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji;

Jezeli alarm ogloszono w czasie przerwy ewakuacje przeprowadzajg nauczyciele dyzurujacy

na korytarzach. Wychowawcy klas na miejscu ewakuacji przeprowadzajg zbiorke klasy,

sprawdzajg stan liczebny i zglaszajg kierujacemu ewakuacja, zwlaszcza, jesli stwierdzono

nieobecno$é ucznia. Je$li nauczyciel przebywa w czasie ogloszenia alarmu w pokoju



nauczycielskim zabiera dzienniki lekcyjne 1 udaje si¢ do wyjscia ewakuacyjnego przy

kotlowni, pomagajgc po drodze w ewakuacji dzieci z oddziatéw przedszkolnych.

DROGI EWAKUACJI

Ewakuacja uczniow (pracownikéw szkolty) odbywa si¢ zgodnie z planem ewakuaciji zgodnie z

zamieszczonym w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne

mienie itp.;
2. Na terenie szkoly do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozna szkoly oraz

wyznaczone osoby funkcyjne- zatgcznik nr 3.

PODSTAWA PRAWNA I ODNOSNIKI
1. USTAWA Z DNIA 24 SIERPNIA 1991 R. O OCHRONIE
PRZECIWPORZAROWEL;
2. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW Z DNIA 25 CZERWCA 2002 R. W
SPRAWIE SZCZEGOLOWEGO ZAKRESU DZIALANIA SZEFA OBRONY
CYWILNEJ KRAJU, SZEFOW OBORNY CYWILNE] WOJEWODZTW,

POWIATOW I GMIN.

p.o. DYREKTORA

Zes 57 predszkolnego

mgr Artur Spygh@lski



Zaltgcznik nr 1

WYKAZ POWIADAMIANYCH SEUZB I NUMERY TELEFONU

- OGOLNOPOLSKI NUMER RATUNKOWY 112
- POLICJA 997 LUB POSTERUNEK POLICJI W SMOLDZINIE Z S. W GARDNIE
WIELKIEJ 59-846-33-33
- PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
- OCHOTNICZA STRAZ POZARNA W SMOLDZINIE 798-683-950
- POGOTOWIE RATUNKOWE 999
- OSRODEK ZDROWIA W SMOLDZINIE 59-811-73-76
- POGOTOWIE GAZOWE 992
- POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
- ORGAN PROWADZACY — GMINA SMOLDZINO
o INSPEKTOR OSWIATY 59-811-72-15 (WEWN. 121)
o WOIT GMINY SMOLDZINO 59-811-72-15
e DYREKTOR SZKOLY 59-811-73-21



Zalacznik nr 2

MIEJSCE EWAKUACJI OSOB PRZEBYWAJACYCH W SZKOLE

OSOBY SA EWAKUOWANE (KIEROWANE) Z POMIESZCZEN NA POZIOME DROGI
EWAKUACYJNE (KORYTARZE), A NASTEPNIE ZGODNIE Z KIERUNKAMI
OKRESLONYMI PRZEZ ZNAKI EWAKUACYJNE DO DRZWI EWAKUACYINYCH
POZA OBSZAR ZAGROZONY, BEZPOSREDNIO NA ZEWNATRZ BUDYNKU- NA
BOISKO SORTOWE W SMOLDZINIE.



Zaltacznik nr 3

WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH POZOSTAJACYCH NA TERENIE SZKOLY

DYREKTOR SZKOELY- ARTUR SPYCHALSKI
WOZNA- GRAZYNA SZCZEPKOWSKA

KONSERWATOR- WEODZIMIERZ NIZIOLEK/TOMASZ BIELECKI
SPRZATACZKA- LILIANNA WOLCZYK

PRACOWNIK ADMINISTRACJI- BOZENA PAWLOW

e N



Zatacznik nr 4
WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIE

ENERGII ELEKTRYCZNEJ I GAZU

1. WLODZIMIERZ NIZIOLEK- KONSERWATOR
2. W RAZIE NIEOBECNOSCI W/W KONSERWATOR- TOMASZ BIELECKI



